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Descrizione della revisione: 

Formalizzazione regolamento accesso agli atti, ai dati e ai 
documenti come previsto dalle Linee Guida ANAC 1309/2016 
e 1134/2017.  
Nuovi Allegati LG-TR-03-A04-00 “Matrice guida istruttoria ac-
cesso generalizzato ex D.Lgs. n. 33/2013”, LG-TR-03-A05-00 
“Registro degli accessi”, LG-TR-03-A06-00 “Gestione siste-
ma di prevenzione della corruzione”.  
Nuovi Moduli LG-TR-03-M01-00 “Presentazione istanza ac-
cesso generalizzato”, LG-TR-03-M02-00 “Richiesta riesame 
istanza accesso generalizzato”. 
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RICEVIMENTO ISTANZA ACCESSO GENERALIZZATO 

Data 
 ricevimento  

istanza 
accesso 

generalizzato 

Modalità 
presentazione 

istanza 
accesso 

generalizzato 

Dati 
soggetto  
istante 

Protocollo 
Istanza 
accesso 

Numerazione 
richieste 

contenute 
nell’istanza 

Note 

      

 
VERIFICA PRESENZA ESCLUSIONI ASSOLUTE / ECCEZIONI RELATIVE O QUALIFICATE 

I STEP ATTIVITÀ 
ISTRUTTORIA 

Se il I STEP HA 
ESITO NEGATIVO, 

L'ISTRUTTORIA PUÒ 
PROSEGUIRE, 
ALTRIMENTI IL 

PROVVEDIMENTO 
SARÀ UN DINIEGO 

II STEP ATTIVITÀ ISTRUTTORIA 

Se il II STEP HA EVIDENZIATO UN PRECISO NESSO DI 
CAUSALITÀ TRA L'ACCESSO E IL PREGIUDIZIO (con riferi-
mento al contesto temporale in cui viene formulata l'istanza e 
non in termini assoluti ed atemporali), L'ISTRUTTORIA DEVE : 

Verifica presenza  
eccezioni assolute 

Verifica presenza eccezioni relative o qualificate - volte a valutare l'esistenza 
di un pregiudizio concreto alla tutela di: 

Esclusione  
(art.5 bis, c. 3, D.Lgs. 33/2013) 

Interessi pubblici  
(art. 5 bis, c. 1, 
D.Lgs. 33/2013) 

Interessi privati  
(art. 5 bis, c. 2, D.Lgs 33/2013) 

Segreto  
di stato 

Altri casi di di-
vieti di accesso 
o divulgazione 
previsti dalla 

legge (ivi com-
presi i casi ex 

art. 24, c.1 
 L. 241/1990) 

Sicurezza pubbli-
ca, ordine pubbli-
co, difesa e que-
stioni militari, rela-
zioni internaziona-
li, politica e stabili-
tà economica dello 
stato, conduzione 
di indagini sui reati 
e il loro persegui-
mento, regolare 
svolgimento di 
attività ispettive 

Protezione dati 
personali in con-
formità con la di-
sciplina legislativa 
in materia - SOLO 
PERSONE 
FISICHE - 

Libertà e segre-
tezza della cor-
rispondenza - 
PERSONE 
FISICHE E 
GIURIDICHE 

Interessi economici 
e commerciali di una 
persona fisica o giu-
ridica, ivi compresa 
la proprietà intellet-
tuale, il diritto d'auto-
re e i segreti com-
merciali 

indicare  
chiaramente quali 
tra gli interessi ex 

art. 5 bis, cc. 1 e 2, 
viene pregiudicato 

valutare  
se il pregiudizio 

concreto prefigura-
to dipende diretta-
mente dalla disclo-
sure dell'informa-

zione richiesta 

Valutare 
se il pregiudizio 

conseguente alla 
disclosure è un 

evento altamente 
probabile, e non 
soltanto possibile 
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INDICAZIONI PER IL PROVVEDIMENTO 

Accoglimento 
dell’istanza DINIEGO TOTALE 

DINIEGO PARZIALE 
(CON OSCURAMENTO 
DI DATI PER I QUALI 
VIGE LIMITAZIONE 

RELATIVA) 

Rinvio esercizio diritto 
di accesso civico 

ULTERIORI ELEMENTI  
utili all'elaborazione del PROVVEDIMENTO 

Congrua e completa 
motivazione 

Congrua e completa 
motivazione 

Congrua e completa 
motivazione   

 
 
 


